COMUNE DI CONIOLO
PROVINCIA DI ALESSANDRIA
	REGOLAMENTO COMUNALE

PER L’ISTITUZIONE E LA DISCIPLINA DELL'ALBO PRETORIO INFORMATICO

	
	


Approvato con deliberazione G.C. n  09  del  04/02/2011
Articolo 1 – Istituzione Albo Pretorio Informatico 

1. Ai sensi dell’art. 32 della legge n. 69 del 18 giugno 2009 e successive modifiche e integrazioni è istituito l’Albo Pretorio informatico del Comune, accessibile al sito istituzionale www.comune.coniolo.al.it , con un apposito collegamento denominato Albo on line.
2.  A decorrere dal 1° gennaio 2011, termine previsto dall’art. 32, comma 1, Legge 69/2009 e s.m.i,  gli obblighi di pubblicazione di atti e provvedimenti amministrativi aventi effetto di pubblicità legale si intendono assolti con la pubblicazione nel sito informatico, con la conseguenza che le pubblicazioni effettuate in forma cartacea non hanno più effetto di pubblicità legale.

Articolo 2 – Documenti soggetti alla pubblicazione

1. All'Albo Pretorio Informatico del Comune sono pubblicati on line tutti gli atti che, per disposizione di legge, di regolamento o su richiesta, debbono essere resi pubblici ufficialmente mediante pubblicazione all’Albo Pretorio e vi restano per la durata stabilita nelle predette norme o richieste. Qualora non sia previsto alcun termine, gli atti saranno pubblicati per 15 giorni con le modalità previste dall’ art. 155 del c.p.c. (
), salvo espressa disposizione contraria. 

2. La pubblicazione di cui al comma precedente, oltre ad assolvere a funzioni di pubblicità notizia, dichiarativa, costitutiva, integrativa dell'efficacia, ecc., è finalizzata a fornire presunzione di conoscenza legale nei confronti dei destinatari.

Articolo 3 – Accessibilità all'Albo Pretorio Informatico e durata della pubblicazione

1. L'Albo Pretorio Informatico è accessibile, in modalità di sola lettura, al fine di evitare qualsiasi alterazione del contenuto e della forma degli atti pubblicati o cancellazione degli stessi dallo spazio web, tutti i giorni dell'anno, salvo che motivi di forza maggiore o ragioni tecniche oggettive ne impediscano, temporaneamente, la visione con gli ordinari strumenti informatici da parte di chiunque vi voglia accedere. Le modalità di affissione e relativa consultazione devono essere tali da consentire un'integrale ed agevole conoscenza dell'intero documento.
2. La pubblicazione, discendendo dalla stessa gli specifici effetti di pubblicità legale, è garantita per il numero di giorni naturali e consecutivi, compresi i festivi, stabiliti dalla legge, dalle norme regolamentari o dal soggetto richiedente la pubblicazione stessa.
3. Durante il periodo di pubblicazione è vietato sostituire e/o modificare, il contenuto dei documenti. 

Le eventuali modifiche sono rese dallo stesso soggetto che ha provveduto alla pubblicazione con un nuovo cronologico riportante il numero che si intende modificare, in modo da rendere facilmente ed esattamente individuabile il contenuto della modifica apportata. Il termine di pubblicazione ricomincia a decorrere ex novo dalla data dell’avvenuta modifica. 

4. La pubblicazione può essere interrotta solo a seguito di richiesta scritta e motivata dell'organo competente all'adozione dell'atto. Sull'atto e sul relativo registro delle pubblicazioni deve essere fatta la relativa annotazione.

5. Per rendere effettivamente esercitabile il diritto di accesso all'Albo Pretorio Informatico anche da parte di persone non in possesso di strumentazione informatica, devono essere adottate tutte le misure tecnico-organizzative necessarie, previa la relativa informazione alla cittadinanza.

Articolo 4 – Modalità di pubblicazione degli atti 

1. Il personale del Servizio competente alle pubblicazioni degli atti, individuato in questo Comune nel dipendente unico dell’Area Amministrativa (in qualità Responsabile di servizio e di procedimento) con il supporto del dipendente unico dell’Area Amministrativa/Tecnica (in qualità di Responsabile di procedimento), procederà a pubblicare all’Albo Pretorio Informatico i documenti trasmessi in tempo utile e cioè con un anticipo non inferiore a ore quarantotto, salvo comprovata e dichiarata urgenza, dagli uffici comunali interni attraverso idonea procedura informatica allo scopo predisposta. A tal fine il Dirigente / Responsabile del Servizio che ha adottato l’atto, provvede ad inviare una copia informatica del provvedimento in formato pdf al servizio competente con le seguenti precisazioni:

a) gli estremi e la tipologia dell'atto/degli atti  da pubblicare 
b) durata della pubblicazione dell'atto di cui trattasi e, ove necessario, il giorno iniziale e il giorno finale dell'affissione;

c) l'eventuale indicazione dell'urgenza per l'affissione.

2. Il  Dirigente / Responsabile del Servizio che ha adottato l’atto provvederà, inoltre, a trasmettere al Servizio competente l’originale cartaceo dell’atto per il quale é richiesta la pubblicazione e che dovrà essere restituito con l’attestazione/certificazione  di avvenuta pubblicazione da parte del responsabile del procedimento che ha provveduto all’adempimento.

Resta inteso che la responsabilità in ordine al contenuto degli atti, di qualunque tipologia si tratti, rimane ad esclusivo carico del soggetto firmatario dell’atto. 

3. Per gli atti di propria specifica competenza, emanati e sottoscritti o, comunque, personalmente predisposti, ciascun Dirigente / Responsabile del Servizio potrà provvedere direttamente alla pubblicazione ed in tal caso dovrà sottoscrivere personalmente l’attestazione/certificazione di avvenuta pubblicazione sull’originale dell’atto. 

4. Al termine di ogni anno, deve essere estratta, stampata e conservata copia del Registro dell’Albo Pretorio Informatico, a cura del Responsabile del servizio presposto alla tenuta dell'Albo.
5. Al Registro Informatico Generale è riconosciuto valore legale in merito alla procedura eseguita circa la pubblicazione degli atti (affissione e defissione).

Articolo 5 – Pubblicazione per conto di terzi

1. Il Comune provvede alla pubblicazione all’Albo Pretorio Informatico degli atti amministrativi informatici provenienti da altre pubbliche Amministrazioni o da eventuali altri soggetti. A tal fine, gli atti da pubblicare all’Albo Pretorio Informatico devono pervenire tramite Posta Elettronica Certificata o via e-mail ordinaria unitamente ad una nota in cui siano indicati:

· l’oggetto dell’atto da pubblicare, 

· il termine iniziale e finale di pubblicazione richiesti.
2. Qualora pervengano documenti in formato cartaceo e non vi sia il tempo per richiedere e/o ottenere il nuovo invio con le modalità di cui al comma precedente, l’operatore addetto al Servizio Albo Pretorio procederà alla loro scansione al fine di garantire l’adempimento della pubblicazione. Qualora non sia possibile provvedere alla scansione dei documenti in relazione alla loro tipologia e/o quantità, l’operatore addetto al Servizio Albo Pretorio provvederà a pubblicare on line un avviso di affissione dei documenti suddetti presso lo spazio fisico di cui al successivo art. 8.

3. Di norma, il Comune non dà comunicazione scritta dell’avvenuta pubblicazione, che potrà essere verificata tramite la consultazione diretta dell’Albo. Qualora sia previsto dalla legge l’obbligo di restituzione dell’atto pubblicato (e la norma sia debitamente indicata nella richiesta di affissione all’Albo) o vi sia, comunque, una  richiesta dal mittente, si provvederà all’invio di una nota comprovante l'avvenuta pubblicazione.

Articolo 6 – Visione degli atti, rilascio di copie

1. L’originale degli atti affissi all’Albo Pretorio Informatico è consultabile negli orari di apertura degli uffici al pubblico, rivolgendosi al Responsabile del Servizio che lo ha prodotto. 
2. Per il rilascio di eventuali copie si applicano le disposizioni previste per l’accesso agli atti.

3. La visione degli atti è gratuita, mentre il rilascio di copie è subordinato al pagamento delle spese di riproduzione e dei diritti eventualmente previsti da norme di legge o da regolamenti comunali.

Articolo 7 – Rispetto delle norme in materia di privacy

1. La pubblicazione di atti, costituendo anche operazione di trattamento di dati personali nella diffusione degli stessi, deve avvenire nel rispetto delle disposizioni di cui al D.Lgs.
30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) e dei provvedimenti del Garante della privacy, dando atto che la responsabilità del rispetto di tali principi compete all'autorità che adotta i suddetti atti soggetti a pubblicazione.
2. Ove ricorrano le condizioni dettate dalla necessità di riservatezza dei dati, ciascun Dirigente/Responsabile del Servizio, avrà cura redigere gli atti di propria competenza destinati alla pubblicazione  omettendo le parti oggetto di protezione, che dovranno risultare in documenti richiamati dal provvedimento e che vengono depositati agli atti dell’ufficio senza essere allegati.

Articolo 8 – Informazione sull'attività amministrativa del Comune

1. Presso la sede del Comune continuerà ad essere individuato uno spazio fisico (bacheca comunale – ex Albo Pretorio) dove affiggere comunicazioni, avvisi e documenti cartacei di cui si ritiene opportuno dare notizia ed eventualmente gli atti integrali trasmessi nel solo formato cartaceo da soggetti terzi, come previsto nel precedente art. 5, comma 2. Inoltre, al fine di garantire la conoscenza e la lettura dei documenti pubblicati on line anche da parte dei cittadini ed utenti sprovvisti delle apparecchiature informatiche, nello spazio sopra descritto potranno essere pubblicati gli elenchi di atti e provvedimenti già pubblicati in rete.

Articolo 9 - Disposizioni finali 

1. Il presente regolamento entra in vigore il 01.01.2011 ed è reso pubblico sul sito internet di questo Comune.

2. Per quanto non espressamente previsto si rinvia alle disposizioni di legge e di regolamenti, se ed in quanto applicabili.

3. Nel caso in cui alcune disposizioni regolamentari risultassero in contrasto o incompatibili con norme di legge di rango superiore le prime saranno disapplicate automaticamente.

� Art. 155 Codice di Procedura Civile - Computo dei termini


 I. Nel computo dei termini a giorni o ad ore, si escludono il giorno o l'ora iniziali.


II. Per il computo dei termini a mesi o ad anni, si osserva il calendario comune.


III. I giorni festivi si computano nel termine.


IV. Se il giorno di scadenza è festivo, la scadenza è prorogata di diritto al primo giorno seguente non festivo.
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